
	 	

LA	VILLE	DE	SOISY	SUR	SEINE	RECRUTE	
UN	RESPONSABLE	DU	SERVICE	FINANCES/COMPTABILITÉ	

	

	
Cadre	d’emploi	:	Rédacteurs	et	Attachés	territoriaux	
La	Ville	de	Soisy-sur-Seine	est	à	la	recherche	d'un	professionnel	dynamique	et	expérimenté	pour	
prendre	en	charge	le	poste	de	Responsable	du	Service	Finances/Comptabilité.	

Missions	:	

En	tant	que	responsable	du	service	finances/comptabilité,	vous	serez	chargé(e)	de	:	

• Préparer,	élaborer	et	assurer	le	suivi	des	budgets	municipaux	et	du	C.C.A.S	
• Définir	et	contrôler	l'équilibre	budgétaire	
• Veiller	à	l'application	rigoureuse	de	la	réglementation	budgétaire	et	comptable	
• Organiser	et	gérer	les	relations	avec	les	services	comptables	de	l’État	
• Mener	des	études	financières	pertinentes	
• Gérer	et	maintenir	à	jour	l'inventaire	
• Suivre	les	régies	comptables	
• Préparer	les	rapports	et	délibérations	financiers	pour	le	Conseil	Municipal	
• Établissement	des	rétrospectives	et	prospectives	financières		
• Établissement	et	suivi	du	PPI	

Vous	serez	également	responsable	de	:	

• L'établissement	et	le	suivi	des	bons	de	commande	
• Le	contrôle	et	le	traitement	des	factures	et	des	tiers	
• L'émission	des	mandats	et	des	titres	
• Garantir	la	régularité	des	dépenses	et	des	recettes	
• Exécuter	financièrement	les	marchés	
• Entretenir	 des	 relations	 efficaces	 avec	 les	 fournisseurs,	 la	 trésorerie	 et	 les	 services	

municipaux	
• Elaboration	de	tableaux	de	suivi	budgétaire	pour	les	services		

Profil	recherché	:	

• Excellente	connaissance	des	règles	et	procédures	budgétaires	et	comptables	(M14)	
• Expérience	similaire	exigée	
• Maîtrise	de	Magnus	appréciée	
• Rigueur,	organisation	et	aptitude	au	travail	en	équipe	et	en	autonomie	
• Capacité	à	gérer	l'urgence,	méthodique	et	réactif	
• Discrétion	professionnelle	

Rémunération	statutaire	+	régime	indemnitaire	+	prime	annuelle	+	CNAS			

Envoyez	votre	candidature	à	l’attention	de	Monsieur	le	Maire	:			
Assist.rh2@soisysurseine.fr	ou	
12	rue	notre	Dame	-	91450	Soisy-sur-Seine	
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